
 

Verarbeitungsverzeichnis 
DSGVO Art. 30 
Das Verzeichnis von Verarbeitungstätigkeiten ist von den 
Verantwortlichen und den Auftragsverarbeitern zu führen, 
schriftlich, auch elektronisch. Hier wird beschrieben, welche 
Daten (=Kategorien) wie lange (=Löschfristen) von wem 
(=Empfänger) verarbeitet und gespeichert werden.  
 
Es enthält: 

 WER Name & Kontaktdaten aller Verantwortlichen und 
ggf. Datenschutzbeauftragten 
 WO betroffene Systeme der Speicherung & 
Verarbeitung 
 WOZU Zwecke der Verarbeitung 
 WARUM Rechtsgrundlagen 
 WAS Beschreibung der Kategorien der betroffenen 
Personen und der personenbezogenen Daten 
 WOHIN Kategorien der Empfänger in der 
Übermittlung von personenbezogenen Daten (inkl. 
Drittländer, international), plus Dokumentation der 
Garantien nach Artikel 49 Absatz 1 
 WIE LANGE (wenn möglich) vorgesehene Fristen für 
die Löschung der Datenkategorien 
 WIE SICHER (wenn möglich) eine allgemeine 
Beschreibung der technisch und organisatorischen 
Maßnahmen (TOM) 

 
Außerdem Prozesse für Auskunft, Berichtigung, Löschung, 
Übertragung der Daten, Einschränkung der 
Datenverwendung inkl. deren Dokumentation bei 
Vorkommen. 


